
  

HƯỚNG DẪN XUẤT DỮ LIỆU TỪ HỆ THỐNG THÔNG TIN. 

 

I. Phần 1: Lấy dữ liệu từ hệ thống httt.hcm.edu.vn 

Các đơn vị tiến hành đăng nhập để trích xuất dữ liệu hệ thống theo địa chỉ link của từng 

bậc học như sau:  

 Mầm non: http://mn.hcm.edu.vn 

 Tiểu học: http://c1.hcm.edu.vn 

 Trung học cơ sở: http://c2.hcm.edu.vn  
Tải về file excel danh sách đội ngũ của đơn vị mình theo hướng dẫn. 

Lưu ý: Qua kiểm tra sơ bộ, việc khai báo thông tin về Trường, Giáo viên, Lớp học  còn 

thiếu rất nhiều nội dung, vì vậy khi xuất file excle, rà soát và tiến hành khẩn trương bổ sung đầy 

đủ, sau đó import dữ liệu đầy đủ này vào hệ thống, khi đầy đủ thông tin chính xác sẽ là dữ liệu 

chính thống xuất ra file excle và bắt đầu thực hiện việc đưa dữ liệu trên hệ thống phần mềm 

Cơ sở dữ liệu của Bộ.  

 

Bước 1:  

Truy cập phần mềm Báo cáo số liệu 
 

Bước 2: 

Chọn mục Xuất dữ liệu ra file excle   

 

 

 

II. Phần 2: Cập nhât Cơ sở dữ liệu toàn ngành trên hệ thống phần mềm Cơ sở dữ 

liệu của Bộ.theo đường link cụ thể như sau: http://csdl.moet.gov.vn 

Bước 1:Truy cập địa chỉ: http://csdl.moet.gov.vn ;  chọn cấp học Nhập tên đăng 

nhập: adminmật khẩu: xem trên file excell gửi kèm (xem trên email) Bắt buộc tiến hành đổi 

mật khẩu (sau lần đăng nhập đầu tiên). 
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Bước 2:Nhập dữ liệu vào mục 1.1 Thông tin trường 
 



  

 
 

 Riêng các mục 2. Lớp học + 3. Giáo viên  có thể nhập bằng tay hoặc vào hệ thống sổ liên 

lạc điện tử (Quảng Ích, Smas, Viettell, VietSchool) xuất file dữ liệu để import vào bằngmục 2.2 

và 3.2  hoặc có thể tải file mẫu excell về nhập bằng tay 

Bước 3: Sau khi đã có file Excell dữ liệu thì Chọn tệp  Tải lên  Cập nhật 
 

 
 

Bước 4: Quay lại mục 2.1 để chỉnh sửa bằng tay (nếu có thay đổi) 

 Làm tương tự đối với mục 3.2 (cách làm giống 2.2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

I. Lưu ý: Nếu số liệu cập nhật bị lỗi thì nhấn vào “Bảng kết quả nhập liệu” để tải về 

file excell trong đó có nêu rõ nội dung lỗi  

 
 

Bước 5: Sau khi biết nội dung lỗi thì mở file excell có dữ liệu mẫu để điều chỉnh cho đúng 

rồi import lại lần nữa. 

Bước 6: Sau khi kiểm tra dữ liệu đã hoàn chỉnh, vào mục “Báo cáo số liệu …” 
 

 
 

 

 Bước 7: Vào mục 2.5 Gửi báo cáo cuối năm  Gửi dữ liệu 
 

 
 

 

 
 



  

Bước 8: Gửi email file excel về Trung tâm Thông tin và Chương trình Giáo dục 

tttt_ctgd@hcm.edu.vn để Trung tâm hỗ trợ khi cần thiết.  

Thông tin tài khoản của các đơn vị tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn đã được gửi về địa chỉ 

email của đơn vị. Trong trường hợp đơn vị không nhận được thông tin về tài khoản hoặc có 

khó khăn,  vui lòng liên hệ Cô Mến Phòng Giáo dục và Đào tạo để được hỗ trợ qua địa chỉ 

email: tranthimen7@gmail.com. 
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